Додаток  2
Орієнтовний перелік матеріалів розслідування нещасного випадку комісією підприємства
(за Порядком розслідування та обліку нещасних випадків, професійних захворювань та аварій на виробництві, затвердженим постановою КМУ  від 17.04.2019 № 337)
1. Інформаційні документи щодо роботи комісії
1.1.
Первинні:

1.1.1. Документ, що дає підстави для проведення розслідування: Повідомлення про нещасний випадок (додаток 2); звернення органу досудового розслідування, юридичних і фізичних осіб, рішення (постанова) суду про проведення розслідування або встановлення факту настання нещасного випадку.

1.1.2. Екстрене повідомлення закладу охорони здоров’я про звернення потерпілого з посиланням на нещасний випадок (додаток 1)

1.1.3. Наказ про утворення комісії з розслідування нещасного випадку; наказ про продовження розслідування (за потреби); наказ про зміни до складу комісії, наказ про утворення експертної комісії (за потреби).

1.2.
Проміжні :

1.2.1. Протокол засідання комісії, зокрема, щодо розподілу обов’язків між членами комісії; зустрічі з потерпілим  або членами його сім’ї (уповноваженою ними особою) (додаток 4).

1.2.2. Лист-запит до медичного закладу (за місцем первинного перебування потерпілого) про надання інформації про діагноз травми, її шифр (за міжнародною класифікацією хвороб МКХ-10) та ступінь тяжкості травми потерпілого, висновок судово-токсикологічного дослідження (наявність алкогольних, токсичних, наркотичних або отруйних речовин в організмі потерпілого).

1.2.3. Лист потерпілому (членам його сім’ї або уповноваженій ними особі) про утворення комісії з розслідування нещасного випадку та Запрошення до співпраці (додаток 3); лист-запит до компетентного органу щодо надання висновків і матеріалів, необхідних для об’єктивного розслідування (зокрема, про обставини та причини дорожньо-транспортної події під час руху транспортних засобів, а також осіб, які допустили порушення вимог законодавства).


1.3.
Заключні :

1.3.1. Акт розслідування нещасного випадку за формою Н-1 (додаток 11):

· Акт Н-1/П  - нещасний випадок, що пов'язаний з виробництвом;

· Акт Н-1/НП - нещасний випадок, що не пов'язаний з виробництвом;

· Акт Н-1/Тимчасовий - розслідування дорожньо-транспортної події (стосовно осіб, не причетних до керування транспортним засобом).

1.3.2. Перелік матеріалів розслідування (на окремому аркуші): витяги (статті, розділи, пункти) з нормативно-правових актів з охорони праці, дорожнього руху, державних стандартів, інструкцій з безпечного проведення робіт і посадових інструкцій, вимоги яких було порушено  та зазначено у п. 5, п. 8 Акту за формою Н-1.

1.3.3. Лист на розсилку матеріалів із зазначенням адресатів:

· потерпілому (членам його сім’ї або уповноваженій ними особі) - оригінал Акта за формою Н-1;

· територіальному органу Держпраці за місцем настання нещасного випадку (у разі дорожньо-транспортної події - за місцем реєстрації підприємства) - копія Акта за формою Н-1; 

· робочому органу Фонду соціального страхування за місцем реєстрації підприємства - оригінал Акта за формою Н-1; 

· органу поліції (у разі настання нещасного випадку, що призвів до тяжких, у тому числі з можливою інвалідністю потерпілого) - копія Акта за формою Н-1; 

· іншим підприємствам, представники яких брали участь у проведенні розслідування (у разі потреби)

2. Інформаційні дані щодо потерпілого та осіб, причетні до нещасного випадку


2.1.
Первинні :

2.1.1. Документи, що вказують на трудові відносини між роботодавцем та потерпілим (договір, контракт тощо); документи, пов’язані  з прийняттям на роботу (наказ про прийняття на роботу; особиста картка; інформація про сімейний стан, професійний добір тощо); ідентифікаційний код; витяг з трудової книжки тощо).

2.1.2. Документи  про проходження первинного та останнього періодичного медичного огляду потерпілим (для робіт підвищеної небезпеки); первинна медична документація (за потреби).

2.1.3. Документи про проходження потерпілим навчання та інструктажів з питань охорони праці (зокрема, витяги з Журналу реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці та Журналу реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці (вступний; первинний, цільовий та останній повторний інструктажі); останній Протокол з перевірки знань з питань охорони праці за професією чи видом робіт, під час виконання якої стався нещасний випадок (для робіт підвищеної небезпеки); документ про забезпечення потерпілого засобами індивідуального та колективного захисту.

2.2.
Проміжні :

2.2.1. Пояснювальні записки (додаток 7).
2.2.2. Протоколи опитування свідків та осіб, причетних до нещасного випадку (додаток 8) (за потреби).

2.2.3. Документи про порушення працівниками підприємства вимог норм  правил, інструкцій з охорони праці.

2.3.
Заключні :

2.3.1. Медичний висновок про діагноз, характер і ступінь тяжкості травми потерпілого (за міжнародною класифікацією хвороб МКХ-10), наявність алкогольних, токсичних, наркотичних або отруйних речовин в організмі потерпілого.

2.3.2. Результати додаткових лабораторних досліджень шкідливих і небезпечних факторів виробничого середовища, важкості та напруженості трудового процесу, проведених установами, організаціями, лабораторіями, яким надано право проводити такі дослідження (у разі їх проведення); медичний висновок про встановлення зв’язку погіршення стану здоров’я потерпілого з впливом на нього небезпечних, шкідливих виробничих факторів, психоемоційних причин або протипоказань за станом здоров’я виконувати роботу (за потреби).

2.3.3. Матеріали перевірок підприємства контролюючими органами, зовнішнього аудиту (за наявності).

3. Інформаційні дані щодо суб’єкта господарювання або виробничого об’єкта, пов'язані з нещасним випадком

3.1.
Первинні :

3.1.1. Документи  щодо підстав проведення робіт на об’єкті: договір підряд, наряд-допуск, акт-допуск, об’єктові заходи безпеки тощо; накази (розпорядження) щодо організації робіт на об‘єкті.

3.1.2. Інформація про режим роботи підприємства, працівником якого є потерпіла особа (зокрема, витяг з Правил внутрішнього трудового розпорядку або Колективного договору) підприємства; Правила об’єктового режиму (за наявності).

3.1.3. Матеріали внутрішніх перевірок стану охорони праці (зокрема, приписи служби охорони праці підприємства), внутрішнього аудиту. 

3.2.
Проміжні :

3.2.1. Протокол огляду місця, де стався нещасний випадок (додаток 5). 

3.2.2. Ескіз місця, де стався нещасний випадок (додаток 6); фотознімки, плани, схеми місця події та причетних до нещасного випадку об’єктів.

3.2.3. Матеріали  від компетентних органів (технічної, науково-технічної, медичної експертизи тощо); результати перевірки технічного стану (діагностики, випробувань  або вимірювань) засобів виробництва (транспортних засобів, обладнання тощо) до та після настання нещасного випадку (за наявності).

3.3.
Заключні :

3.3.1. Документи про суб’єкт господарювання як платника єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування підприємства, зокрема, Довідка про реєстрацію суб’єкта господарювання у Фонді соціального страхування, Витяг з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (ЄДРПОУ).
3.3.2. Документи про суб’єкт господарювання, на території якого стався нещасний випадок (за наявності). 

3.3.3. Обвинувальний вирок суду, постанова (ухвала) про закриття кримінального провадження за нереабілітуючими обставинами; інформація щодо відповідності встановленим вимогам нехарчової продукції, під час використання (експлуатації) якої сталися нещасний випадок або використання (експлуатація) якої могло стати їх причиною (однією із причин) (за наявності).

	Інші документи залежно від обставин і причин нещасного випадку.


